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ESTADO PLURINACIONAL DE BOLIVIA
IMINISTERIOll]ldl]:JliiJ~[IJ

Presente

Señor
Lic. Remo Dick Pérez Barrientos
DIRECTORGENERAL DE SUSTANCIAS CONTROLADAS
MINISTERIO DE GOBIERNO'

De mi consideración:

Mediante la presente tengo a bien comunicarle que la Unidad Administrativa en
coordinación con las unidades organizacionales ha actualizado la estructura
organizacional y ·el respectivo Manual de Organización y Funciones del Ministerio de
Gobierno en cuanto a objetivos, funciones, normativa, relaciones de coordinación y
canales de comunicación que vienen desarrollando las diferentes unidades
organizacionales y el cual se encuentra aprobado mediante Resolución Ministerial Nro.
185/2019de fecha 22/07/2019.

En ese sentido, tengo a bien adjuntar a la presente una copia del Manual de
Organización y Funciones de su respectiva área de trabajo para su conocimiento,
aplicación, socialización al interior de su unidad y fines consiguientes; asimismo debo
señalar que los documentos mencionados se encuentran disponibles en la página web
del Ministerio de Gobierno http://www.mingobierno.gob.bo.

Sin otro particular, saludo a usted atentamente.

Adj. Lo señalado

MPF/cvm
C.C.: Archivo
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Registrar l;l , .. ~~turales y/o ju~Idic,asen \_erritbr!o,nacional
importen, "Bxpoften¡ comercialicen, transporten, lJttlicen y/o realicen
actividad, cm, sustanCias qulmicascontroíadas .' ,'.),' ".' :

b,', G9ntl'OlaH\~revjs;¡try Qtorgar at:llQrizacioQe$ psevias p¡;;¡rala. prod,ucción, impbrtapión, .
y ~xportacipn de sustancías químicasc~>n~roladas a nivel naciGnáI·,. '. .'. I

. e. ,Fiséallzar el, uso yi manejo' HCltO.•d~ las sustancias; qUlmicas .·col)troi¡:¡d~s a lbs'
.admrriístra~os ~Qiante inspecciones' a nivel naciónal. j ....'., " , ". . . ',' .'

d. S i;lpervisar, vérifiGary;emItír autód~ciones de compra'Ioca! y hojas Qe,rut~fpara ta "
,comerdilliZaciórí y transporte de sustah~¡as'quírnicas contrbfedas respectivamEm'te. <.

anlveLnaciónat : ,! ' .. '. . .. . . " , -Ór '. ", •••• •

. e, Supervisar, implementar, desarrollar' y manten~r el sistema i,nformátlCo:nácional de
. rf;lgi~tro, ve,r,ificacü)r!, control y fiseaüzacl6h d:E! :per~o~as"naturále$ ylojurídú:;aseQ
, ~t territorio 6aciona~'que manipulen .svstancies químicas' controladas" - .,
t 'ElabJ')rar, proP9~er" ejecutar" e, -ir:nP1ernef,1tar plimes,. estrategias, pfQgramas 'Y
, .proyectos' referidos alcontrol y fiscaJización de. sustancias químicas controladas .., ,\

g. ,Etabqfé3r! reformular, ejecutar y eV¡:lluar el Pr-bgramp Operativo Anual (POA) y el,
presupuesto dé ia dirección. en !, f1~ rj¡arqo', ge ' las directric~i~ 991 Ministerio, c;le
Gobierno." ." , .'.' . " ) . " '. " '.

h, Supervisar, co;'Úolar, y évk1uar¡ activi(Í~des técÍlic~s y operativas de, las
distiítaLes, región¿lIes y puntos de'control.. . '. . .. .! .'

í: .Proporcionar infÓFmación y apoyo técnico á la Secreí~ríá Técnica):iel CQNALT1D..
j, , Cumplir ~on 10.s convenios; ac.uérdo .y/o "compromisos internacionales sobre

control de sustanc¡jas"s.!uími9a~ controlada's. " - .' . ,
k. Proponer al'Vicell1inistro, proyéctQs áé conVéníos 'nacionales e internacional~s en

\ ~.. "- ' - ' , -,' '._ .-_m¡:¡teria de su ¡compe.tencia y aju~tes norrnaiivos en la legislación de sustancias
químicas: ,. . ,. ~.. : i ' / .• '.' ..

1. Revisar Y' proponer la. actualización ;00, pr.oce~os y procedimientos,' así
, -.' , ., ::..n..y91~~.y._gyí<3~··demClf1~j9<:le.~~~~a_~.9¡as_gyí~cas C:9'!tr~lªd~~:~.:,.' L, .J
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)'e'.' DireCciones.
. d. Uoidade's,···~ ..

Un«;iadésO-escthlcentra'd~s<.
Unidades-Oes.pentra!itaQas '.,

··,GrLlPO de, Investigación cf~'
. . . '·QÜímicas·

HoIasde''Rula,.·
c. '.Circ;ulares,
d.' Instructivos,

Comunicados.
Mé:morándums~,
Acf~~decret,tniohés.
,ResOlücfones.)

a,
e.:

:Entidades ' '.' ',Territdriales
.Autonomás ..~Orgaóisníoi
Internacionales

. d. 'Organizaciones, ,
viles.-Y Vednál~s

\

, Externas,
b. hiformes.
c. Minutas de'Comunicación. '
d. .Actas de'Reunione§ l.1~iGs¡¡binete.e: 1Correo electrónica, - .'
f. - .Otros.: : ': .Sociales,

') ',' .' " -." -'
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susrANCIAS CONTROLADAS
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CONTROLADAS .
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.. a: .tmplementaf> cléS¡;irrc>t!ar
, ,'h:~gistrO/V~rifi6a~j)n,

r: produzcan> 'ím;pQrtéri, ." ." ..' !." '. . .... . '. '.' .•. utillr;en
''', ',.cui1i(nJ,i,fff"Gti~dg\tí,v¡(já~licita 'con Slt§>tahcla'squjmica,s.cQPtro1~d~$~ . . . ,

r ,ti. IP~~ces~ry ~~_a.I1Z~~'r~ i~f().r:mad?n\d~ la base de ?~to$.paf:~,g~~~rar ,alertasa.las
.unida~es .' ~é~me;nt~s ~e$pe}:t~. a... l<;t,: produc~l~n., J~p~ffaGH:m:, exportación, í

'., 'cQm~,rtjahzaclón.:'tran$PQrteY utiJipacl<?n-d~~u,stanclas~'mft~s qootro1adas, ' l'
. c. '"De~arrollar. imp¡~mental;, 'actualizar y trlaÍlte.net 'siste'm'ásrnf6rfflattcos dé '·apoyo. ':wra 'coadyuvFlt ~I c~nt~ol·y-!is¿_~.li~~Grón\de,su~t-andiá~.,<l;W~t«a&!cohtrolada~:'ast 1
~ 9D.rTl0par§l,el f,9rtal~Cirl1lent(Jlr¡stltuCIQnal. ~': ,.' '. ",. \:t. '>:, 'F',....... .' l.

, a. .PJ'opo(cíqn~r,soporte,técnic9-; para, :el cqrredo funcion~m~ertt6dé !Q$" sistemas !, ..'
informaticos-~li:iadQs pQrlá direcqlón .-';. ..' ../\ ,: '" ' ",: ..'¡ , '. '

"e~ Proponer aotl,latiia~bit~s a-,jp~;prQceso_$Yproceqimien~~s,P?ra permih,r 'mejorar el
" . ' , contro] Y fiscafi,?:acíón desustanpiás quIn'licas>conJrblad¿:¡S' 1.: ';..' ...."." ' ' .'
. f, . 'Afl~ilzá~¡.:.generat,!y.repo¡'Üi[ }ntCrtl1a~jÓt1,respecto-'al)n~l1~jo.'"cito qe,~ustarcias.I,

; químícas' controtada& Rqra" organJsmos :n,aQi6nales e 'int"érnaCiooar~s de lucha'
\ contra el oárcótráf.ico·: . ./ , ,,}, , '. " ~"

g.;- ,.ApÓyar y coprc«Qa",· la ,elaborac,ión del Prqgrama pperatiVG;'Anual '(PQA)' de la ,
dirección ' '.,. ',.' \ . " , ' . ',':-': l,:' I

h".~pirigir~X, \. la(:~vál~~Ci6n.~';'~~\.lJrrH~nto,d~I,:'(P~Á;"cR~sider~n~o la
'"' ,',lnformaclon' . . ada, por!q$ .dlf~rel)te.s unldactes'.9':el ~I$t~,rrtamformatrco,de .
"_:'r~gistrd ' • ,... izaciórtd~su,sta~~¡:a.tquímicas-.cqritrola(.Íás.. ' '
1,/ 'Diseñar:' .administrar y aetu9lízaret§itiqwéb ,nsti{,utiotlah _
f ...'funcionés de su competencia.
le' . '.'.el inm.eºj~~~u.p~riQr'\ : c,S.""~.;".c ",,, -:,..~ ~:..c,." _..;.•,.,_:.~ ,_~"","J
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a. Agencia Nacional ,
Hidrocarburos

b." YPFB
c. Aduana Nacionai
d. Personas 'naturales

jLjrídicas

. Informes.
c. Actas de Reuniones.
d. Correo electrónico.

y/o

VI~EMIN~TE~IO DE DEFBIISASOOAL y
SUS'TA~IAS OONTROLADAS' .'

. DIRECCiÓN GENERAL DE SUSTANCJAS
CONTROLAOAS

OFICINAS DISTRlTAlES

"'j-'.

UNlDAOÓE SISTEMAS: .
_,' . '¡ . ~.': i"; ., - ;' ;

UNIDAD DÉ FISCALIZACiÓN

UNIDAD DE OPERACIONES
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. apteceslerités rep'odados por. Jas .oñeinas
, ti.'",.t·I::.r,-"'¡ "'. la pr~Sl,mta~om~pn;.dé ihfrácción por

aamllils1tta{jo~;J.' ' ' ' s naturales y/Ójúridicas)., J " . ',> " :' "
f' e: .,' - . '. '..' ' . '. .' > Jnf~rne~vtérinfts$ de'laJ1ó¿umcentáci0n {iepr\)ébas qe

-déscan en' '.'..... . .....•.'.'.• adrl'iílÍistrati~(f.l sanCjdnador~:' ',:: '., "/" ' . ..' '
ReaUzar fa\yerif¡caciQo y,$egUirilíe'nto a1ravés 'del sistéma 'ínfor'mátiCO' de.control y. .
Ji$saH~aCión. a l~s'.actlVidades :de· ~Ios'.qdmin\stra'dbs ~n:'man$jorqjé sust~ncjas .
;ql,límicás CO(ltroJadas.' ....•. " .. '.' .", .'. >:., ," .'.. ' .: . -: - /, ".' ,/., , ."
J~fectuar.insPeQcióReS.def1$Cál¡~~ci:Óh,.alO?-admirifstrádo$; en e['i~teriof del.,pais a
, aQjeto de verifi¿~r y ,án~l¡z.~r .Io~docum~ptos .de m~n~jó .~~_stl~tarícfas,guJmica$'

, ':c_óntr~;~<:ls. ~'::\ ." ':; ," _,': , .. ,' ,'u.' " :', " :, '.' ~', .' . ' ;~; : ¡

"'Coo,,?w.at:X,p~~c¡pár",en"reu.ri!~n,e5; de' trabajo int~rin~titu.cte~álesde' 9on;tr~1y"
;. ". >ff$catlza,t!JIDn.ae'sHstanclas qu!rm,yas~cQmtrolacJas con'Jnstancias'lnvplu~radas- l'

',g. "EfectL!arope~ad6fí~se~!rísPé~cjOn'eSr'CO(1juritascon'la FELCNc-'GI,SU,Q','" '. ,.. ,
:h. Propoqer ia implernenta,ció,n'de, n:u:ioitias' cm'~ntrQI y;~j~~!~$'a:19s',procekJimíentqs

, ,t .-,de'sontrolyftsc~tización.'. ", <',' .' . ' ,': . l.:::;,:J:"",I,,' "',' ,.. ': r.,

V "L .''\";ctüa¡i~ar:,a i9~~:¡nspe~foH~~;I'en,p'rOcedtrní$ntps t~9niyo.s;~~~tlYOstj~Dscaliza~i~n
, eh coorairta_CiQll'CQn.las difeiéflies unídade$de ladir6«ciórt ,," , ..' \ " "
j, . C»o~d1nar. el :trabª-io ,tlé cornrpl· y fisca,li,zact'6n' tOfl, l<.ls ·~tra~ unidades ,c~de' la
, <direcci6h:.ofidhas .. ' . " ,,:',' " .
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naturales

e.
f,. Actas de Reunión.
g. Correo electrónico/ . "d

"",·"'";:\Mi~~~,!~~í~~.•~'.q0f!Íq.n'~~~~~~i~,.'cf·~,~
"a.,' Notas > ¡

b. Actas de Reuniones.
e Correo elefifróñ_icó
d Otros.

':~~~fh~~fJr}~~rii!~tWJcf~~i~!~~'I'~~,~'
a. Agencia' "Nacional de

Hidrocarburos
b. YPFB
C. Personas

j~r.i9ic:as
y/o

.VICEMlNIST~!tJdqE DEFENSA SOCIAi. y
SUSTANCIAS CONTROLADAS

DIRECCIóN G~N~RAl.oESUSTANCIAS
CONTROLADAS

UNIDAD DESISTEMAS

. UNIDAD DEOPERACIONES

OFICINAS OtSTRlTALES
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(;1, Notas Internas
b. Comunicación Interna "
c. Hojasde Ruta,
d. Circulares
e, Instructivos'
f Comunicados,
g Memórándums.
h. Resoluciones.
L Correo electrónico.
jo Otros. "i

..):.".'~.t~t~~{Ir~~t~~~,tit~~jo.".~)~~)¿;"•..•..:;" ..•••.:.'M.edio&y:Ca~~fe.~e:C'omtl"i~~¡r:*;~J':~1f~~;~~J
" "<"' ' ' ..... 0'-' ... _oo. ..... i ... __.....·,'"_,,L,":._ ~'<--'~ ,'.__C " ':."._." .,¡" ',' :,.~ ••• " .,_.~" ... :-'_:'::'__"''''\..:'_''_'''':'' .. >.,._.",~·~·.-,)i!;h;;""",:.:~~"~.,,,,,bl•."'¡

a. Delegadas por inmediato a Notas Externas. .
superior y/o laMAE b. Informes.

c. Correo electrónico.
d. Otros:

. '
a. Despacho del Viceministro de

Defensa Social y Sustancias
Controladas.

b. Direcciones ~enerales
c. Unidades

DIRECCiÓNGEN~RALDE-SUSTANCIAS
CONTROLADAS'

VICEMlNtSTERIO DE DEFENSA SOClALV ,
SU5_TANCIAS CONTROlADAS

UNIDAD DESISTEMAS

UNIDAD DEFISCALIZACiÓN
r •

:;',i~'f.'X' _o, ••':';- {, ~ .... -.' ,~'

. t¡~D~Ó:91: O.~~~iONE,S
/;.:' >., ': . ~

OFICINAS DtSTRITALES
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C9Qrdinar y éjecutaracciPhes: " , ", .. '. ',' y ~scahzaéiQh ,. las actividades de
. p~qducci,ón,' import.aCión,. e~p0rtaciqn" CPrnbrcjafizaGiot;lltraQ~porte," utiJiza~ión y
,·,·'cualqyler actividad CQp sustancias qui'm¡cas;~ontroládas:éJP~0naS natura~s"y/o
jyrídfcaS.él njyet aep?lrta;rnentaJo regipnal;'con. el fin .•déévjtar,lsu desvió para fines

L.,.~._".. ' ,U18t§~:"'"..~-."..",: "",~,,--,_,s- __~;~:,"..,,;".:-:,,:,_: ;,' "-, " " "",

I '

"ir
", . ala del registro, a objeto de verificar validar y evaluar TIC>/'nll~~ry\Q,nT.o

'.,l datos e Información proporcionitda por el .soñcítante. ,
- ¡_ b.. Emitir' ~I certiñcaoo de ,'regIstro,' cOI} la yaf"!tidad de sustancias jquímicas
I controladas Y'otras CaféJét€Jri~tlcasconforme ávaloración en I~,inspección prevíá.

.'(I c. Actualizar yvetíficar .Ios, datq$ ins~ritos en €JIregistrÓ de los gdministrado$, .renovár
',1,' ~ '98 certificados d~ registros;, inhabilitar y ¡;ü3bilitar el r~gistro de sus administrados
, conforme a procesos y Pfoce'dimientos. ' ,_ .'," _! ' " "¡. 'd, R~CiQit~revisar ~y:renlitlr;:t la. dírey.ción 'general, trámltés 'de :9utoiizaciones Previas
i para 'la'produéciól,1, ímpOTtaci6n",6xportpCión de sustancias químicas controladas. :.
'1 e. -ReCibir" verificar Iy ~mitirautorízácioAe~ de compra local, y hojas' de ruta' para .la

qQni~rc~Hzaciqn; - Y, frahsporte,'.' de ", "sustancias, , q4ími¿a~, controladas¡ "respectivamente: 'así' co,m.<s>;,regj~ír-a(¡ade'voltíclón de las:mismaS en 'elsístérna, I Informático. > . 1, ~

I f. Recibir y remitir él direccióN general trámites;q~certificac¡Ón de 'laboratorio en base
¡- a mLJestr~o ficha técnica, -' ' . . ' , (
I g. '~ecíbir: revisár y ,registra Ibs:,répo(tes'01¬ nsual~s,de los adm¡ní~traao$' a (;llvel
1 '. départamentat or~9i¿maJen el sístem,a í-nfar;mático " '/," , .
! ' h.' Éfectual' 'inspecoiones, de yontró! ·para, revisiÓn' éjocumentál ~y'yerificacicm' física a

I los adll)ínisfrados a nivel dt¡partam~ntal y'regionaL " . " , " ,
L-, Ré6ibir y remitir a,dirección g~nerar trámites.de autofi:z;aciones: excepcionales.

:,tl. j. Remitirel informeeGOnómicomer¡stlal a Clirecdóngeneral. " '" " '
k Legalizar los do~ümehtos emitidos por la mi'sma distrital Oregionat'· " .
~, Emitir informes: y o6tificaCior¡e~ €ln etap¡,:n:ie diligencias pr~liminares en. procesos

, ¡ 'administrativos Sancionadores. ' .' . " '
"1 . m.: C1tar ylo nótificélf a tos .administr~dos en las-'diJerénte(.eJapas del, procesoI . n. r,;:;,~~~~a:~~:~;t~¡~na::,~los p;ocesos yprocedimientos parapemiitir mejotar elt -control y fiscalización, \ , _,'

t
- o. Desarrollar todas aquellas funciones d,~sq_pompetencia. ,

p. otras funciones delegadas por e}_!l}médiato.s~pe~ío_~ .._.__. _- _- - -~-' ---- - --- - - - - ~'._~ :;.;" ' .. "'~',.. " ~
'~ ,':,,:':r~)'

.~., mrección- GetieroiiJe-Aioi1b';Adii1i,n¡;t((iti~;S - --io-- .
,,:.; ,';¡.: IV~;' .:t~. 'Jlni~adAf!~i(J;_s,rrativolMOF
. "~lfi~,('fJ";~'!í#¡4líl' , ' ", ",',. .
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Sustancias Controladas
b. Grupo de Investigación de

Sustancias Químicas,
(GISUQ)- FELCN. .,

.b. Circulares
C: Instructivos
d. Comunicades
e. Mernorándurns
f. Actas de reuniones
g. Resoluciones
h. Correo electrónico

Otros

. /

.j;.·i:di;;,~j~~'~{~~~i~~~t~~j!~~):,~~f.•,.>
t . a. Organizaciones Sodales,
i Civiles. y Vecínaies

b. YPFB .'
c. Aduana Nacional de Bolivia
d. Agencia Nacional de

Hidrocarburos

/(\1:
b.
o. Minutas de Comunicación
d. Actas de Reuniones
e. Correo electróriíco
f. .Otros

I •

1.

DIRECCiÓNGENERAl DE SUSTANCIAs
,CONTROLADAS

l' ,

/,
UNIDAD DESISTEMAS

UNlOAO'OE FISCALIZACIÓN..
UNIDAD DEOPERACIONES
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