ESTADO PLURINACIONAL DE BOLIVIA

AMinistorio de Gobierno

VICEMINISTERIO DE DEFENSA SOCIAL
DIRECCION GENERAL DE SUSTANCIAS CONTROLADAS
e e

INSTRUCTIVO
DGSC/D.G/ N°10/2017

LA DIRECCION GENERAL DE SUSTANCIAS CONTROLADAS EN CUMPLIMIENTO
A LA RESOLUCION MINISTERIAL N°103/2014 DE FECHA 02 DE MAYO 2014, QUE
APRUEBA EL REGLAMENTO DE ARCHIVOS DEL MINISTERIO DE GOBIERNO,
(SE ADJUNTA COPIA DEL MISMO) INSTRUYE A LOS RESPONSABLES Y
PERSONAL DE LAS SIGUIENTES AREAS.

OFICINA ADMINISTRATIVA
OFICINA DE CONTABILIDAD
OFICINA DE INGRESOS
OFICINA DE ALMACENES
OFICINA DE PRESUPUESTOS

DAR ESTRICTO CUMPLIMIENTO A LO SIGUIENTE:

8

CADA OFICINA ES RESPONSABLE DE LA DOCUMENTACION,
RESGUARDO Y BUEN ARCHIVO DE LA DOCUMENTACION A SU CARGO

EL O LOS AMBIENTES DESTINADOS A ARCHIVO DE DOCUMENTOS Y
BIENES SITUADOS EN LA PLANTA BAJA DE NUESTRO EDIFICIO, ESTA
DESTINADO AL ARCHIVO DE DOCUMENTACION DE GESTIONES
ANTERIORES DE LAS OFICINAS DE CONTABILIDAD E INGRESOS.
ASIMISMO PARA EL RESGUARDO DE MATERIAL Y MUEBLES EN
DESUSO DE LAS OFICINAS DE ALMACENES, ACTIVOS FIJOS Y
SISTEMAS Y REGISTRO.

PARA TAL EFECTO SE HA COLOCADO UN CANDADO DE SEGURIDAD,
SIENDO LOS TENEDORES DE COPIAS DE LAS LLAVES DE ESTA
SEGURIDAD LOS RESPONSABLES DE CONTABILIDAD-INGRESOS-
ALMACENES Y ACTIVOS FIJOS.

ES RESPONSABILIDAD DE LOS RESPONSABLES
CONTABILIDAD-INGRESOS-ALMACENES Y

S OFICINAS DE
FIJOS, EL

LA PAZ, 23 DE JUNIO DE 2017. N B . SR——

NCIAS CONTROLADAS
’ICleSTER'O DF DEFENSA SOCIAL

H DRK',C La Paz: 2-2442595 2-442822 2-2117037 2-2145516 2-2145514 2-2000710 Fax * Distritales: Cbba.: 4-4485245 4-44118340 4-4115875 Fax * Santa Cruz: 3- 3347485 3-3347559 Fax: 3-3115546
/ — Oruro 2-5287855 2-5113523 « Tarija: 4-6114190 * Sucre: 4-6913589 + Potosi: 2-6120475 » Trinidad: 3-4652585 « « Cobija: 3-8424591 « Regionales: Guayaramerin: 3-8555230 « Riberalta: 3-8524310
~ Puerto Villarroel: 4-4139330 « Puerto Suérez: 3-9762744 « Yapacani: 3-9336376 * Yacuiba: 4-6832872 « * Uyuni: 2-6933604 « Villa Tunari: 4-4136528 « Bermejo: 4-6963236 « Caranavi: 2-8243929

Montero: 3-9227366 * Rurrenabaque: 3-8922923 « Regional Villamontes: 4-6724759 « Villazén: 2-5975106
www.dgsc.gob.bo
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