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LA DIRECCION GENERAL DE SUSTANCIAS CONTROLADAS EN CUMPLIMIENTO
A LA RESOLUCION MINISTERIAL N°103/2014 DE FECHA 02 DE MAYO 2014, QUE
APRUEBA EL REGLAMENTO DE ARCHIVOS DEL MINISTERIO DE GOBIERNO,
(SE ADJUNTA COPIA DEL MISMO) INSTRUYE A LOS RESPONSABLES Y
PERSONAL DE LAS SIGUIENTES AREAS.

• OFICINA ADMINISTRATIVA
• OFICINA DE CONTABILIDAD
• OFICINA DE INGRESOS
• OFICINA DE ALMACENES
• OFICINA DE PRESUPUESTOS

DAR ESTRICTO CUMPLIMIENTO A LO SIGUIENTE:

1. CADA OFICINA ES RESPONSABLE DE LA DOCUMENTACION,
RESGUARDO Y BUEN ARCHIVO DE LA DOCUMENTACION A SU CARGO

2. EL O LOS AMBIENTES DESTINADOS A ARCHIVO DE DOCUMENTOS Y
BIENES SITUADOS EN LA PLANTA BAJA DE NUESTRO EDIFICIO, ESTA
DESTINADO AL ARCHIVO DE DOCUMENTACION DE GESTIONES
ANTERIORES DE LAS OFICINAS DE CONTABILIDAD E INGRESOS.
ASIMISMO PARA EL RESGUARDO DE MATERIAL Y MUEBLES EN
DESUSO DE LAS OFICINAS DE ALMACENES, ACTIVOS FIJOS Y
SISTEMAS Y REGISTRO.

3. PARA TAL EFECTO SE HA COLOCADO UN CANDADO DE SEGURIDAD,
SIENDO LOS TENEDORES DE COPIAS DE LAS LLAVES DE ESTA
SEGURIDAD LOS RESPONSABLES DE CONTABILlDAD-INGRESOS­
ALMACENES Y ACTIVOS FIJOS.

4. ES RESPONSABILIDAD DE LOS RESPONSABLES S OFICINAS DE
I

CONTABILlDAD-INGRESOS-ALMACENES)( TIVO FIJOS, EL
MANTENIMIENTO ORDENADO Y LIMPIO DkES--'_ S A B ENTES PARA EL
BUEN RESGUARDO DE LOS MATERIALE, 'y BI NES E OSITADOS.
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