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VICEMINISTERIO DE DEFENSA SOCIAL
DIRECCION GENERAL DE SUSTANCIAS CONTROLADAS

INSTRUCTIVO
DGSC/DIR.GRAL/N°07/2017

LA DIRECCION GENERAL DE SUSTANCIAS CONTROLADAS EN
CUMPLIMIENTO AL INFORME MG-UAI-I N°02/2017, “AUDITORIA DE
CONFIABILIDAD DE LOS ESTADOS DE EJECUCION PRESUPEUSTARIA Y
ESTADOS COMPLEMENTARIOS CONSOLIDADOS DEL MINISTERIO DE
GOBIERNO Y UNIDADES DESCONCENTRADAS, POR LA GESTION
TERMINADA AL 31 DE DICIEMBRE 2016 (CONTROL INTERNO)” INSTRUYE
LLEVAR ADELANTE LO SIGUIENTE:

e El Encargado de Almacenes en coordinacion con el Responsable Administrativo
debe procedera la reorganizacion del ambiente de Almacenes de manera que
permita asignar un codigo a cada rubro de bienes o materiales y clasificarlos
adecuadamente, lo cual permita su identificacion y ubicacion, facilitando la
consulta y control de los materiales y sus existencias en cumplimiento al Decreto
Supremo 0181.

e El Encargado de Activos Fijos en coordinacion con el Responsable Administrativo
deben llevar adelante la realizacion de un inventario fisico de los activos fijos de
las diferentes oficinas distritales y regionales de la Direccion General de
Sustancias Controladas, a fin de contar con informacion integra y exacta sobre los
mismos.

e El Encargado de Activos Fijos en coordinacion con el Responsable Administrativo
deben realizar los trabajos para determinar si el vehiculo que se encuentra en las
instalaciones de la Direccion General de Sustancias Controladas — La Paz en mal

G estado es de propiedad del Ministerio de Gobierno y si el mismo cuenta con los

‘ documentos que acrediten su propiedad.

o El Asesor Legal debe efectuar que en el caso de determinar que el vehiculo es de
propiedad de la entidad realice las acciones que corresponda en contra de los
servidores publicos que permitieron que el mismo se halle en ese estado.

e El Asesor Legal, debe efectuar las acciones que correspondan para la devolucion
del vehiculo en caso de que el vehiculo no fuera de propiedad de la entidad.

o E| Responsable Administrativo en cooydli esponsable de Bienes y
Servicios procedan a registrar de manera opgrtuna y correcta la informacion al
SICOES respecto a la adquisicion gde biengs [y servicios, en cumplimiento a las
disposiciones legales en vigencia.
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Oruro: 2-5287855 2-5113523 fax » Tarija: 4-6114190 « Sucre: 4-6913589 « Potosi: 2-6120475 « Trinidad: 3-4652585 « Cobija: 3-8424591 « Regionales: Guayaramerin: 3-8555230 « Riberalta: 3-8524310
Puerto Villarroel: 4-4139330 « Puerto Sudrez: 3-9762744 « Yapacani: 3-9336376 « Yacuiba: 4-6832872 « Uyuni: 2-6933604 « Villa Tunari: 4-4136528 « Bermejo: 4-6963236 « Caranavi: 2-8243929
Guanay: 2-8243929 « Montero: 3-9227366 « Rurrenabaque: 3-8922923 « Regional Villamontes: 4-6724754
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