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LA DIRECCION GENERAL DE SUSTANCIAS CONTROLADAS EN
CUMPLIMIENTO AL INFORME MG-UAI-I N°02/2017, "AUDITORIA DE
CONFIABILlDAD DE LOS ESTADOS DE EJECUCION PRESUPEUSTARIA y
ESTADOS COMPLEMENTARIOS CONSOLIDADOS DEL MINISTERIO DE
GOBIERNO y UNIDADES DESCONCENTRADAS, POR LA GESTION
TERMINADA AL 31 DE DICIEMBRE 2016 (CONTROL INTERNO)", INSTRUYE
AL PERSONAL ADMINISTRATIVO Y DE RECURSOS HUMANOS LLEVAR
ADELANTE LO SIGUIENTE:

• Al Responsable Administrativo y al Responsable de Recursos Humanos,
tomar los recaudos necesarios para controlar el registro del personal nuevo
en sus Declaraciones Jurada de Bienes y Rentas antes del ejercicio del
cargo y que está no sobrepase la fecha que refleja el ingreso a la entidad.

• El Responsable Administrativo y de Recursos Humanos deberán efectuar
un control sobre el registro de las fechas de los Memorándums en el
Sistema SIGMA y/o SIGEP y que los mismos sean registrados en la fechas
correctas.

• El responsable de' Recursos Humanos debe tomar en cuenta el control
adecuado y correcto sobre las novedades, faltas, atrasos y otras sanciones
debiendo ser registrados en el momento de la realización de planillas
mensuales para efecto del cobro de sanciones si corresponde.

D.G.S.e. La Paz: 2-2442595 2-2442822 2-2117038 2-21455162-21455142-2000710 fax. Distritales: Cbba. 4-4118341 4-41183404-4115875 fax. Santa Cruz: 3-3347485 3-3347559 3-3115546
Oruro: 2-5287855 2-5113523 fax. Tarija: 4-6114190 • Sucre: 4-6913589 • Potosi: 2-6120475 • Trinidad: 3-4652585 • Cobija: 3-8424591 • Regionales: Guayaramerín: 3-8555230 • Riberalta: 3-8524310

Puerto ViUarroel: 4-4139330 • Puerto Suárez: 3-9762744. Yapacaní: 3-9336376 • Yacuiba: 4-6832872 • Uyuni: 2-6933604 • Villa Tunari: 4-4136528 • Bermejo: 4-6963236 • Caranavi: 2-8243929
Guanay: 2-8243929. Montero: 3-9227366. Rurrenabaque: 3-8922923 • Regional Villamontes: 4-6724754

www.dgsc.gob.bo


