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VICEMINISTERIO DE DEFENSA SOCIAL

Dirección General de Sustancias Controladas
BOLIVIA

SE INSTRUYEA TODOS LOS FUNCIONARIOS DE LAS OFICINAS DISTRITALESY REGIONALES
DE LA DIRECCiÓN GENERAL DE SUSTANCIAS CONTROLADAS, QUE DEBEN CUMPLIR CON
LOSSIGUIENTESREQUISITOSPARA EFECTUARSOLICITUDESDE MATERIAL:

./ LOS ENVíos DE MATERIALES DE ALMACENES SE REALIZARA PREVIA SOLICITUD
ESCRITA.

..¡ EN EL CASO DE LAS DISTRITALESY REGIONALES DEL INTERIOR LA SOLICITUD DE
MATERIAL DEBE SER EFECTUADA MEDIANTE NOTA DE SOLICITUD DE MATERIAL,
PARA LAS OFICINAS EN LA CIUDAD DE LA PAZ, LA SOLICITUD DEBE SERMEDIANTE
ELFORMULARIO DESOLICITUD DEMATERIALES.

./ TODAS LASSOLICITUDESEN LA CIUDAD DE LA PAZ DEBEN ESTARFIRMADAS POR EL
SOLICITANTE, RESPONSABLEDE UNIDAD Y JEFEADMINISTRATIVO .

./ EN EL CASO DE LAS DISTRITALES Y REGIONALES LAS NOTAS DE SOLICITUD DE
MATERIAL DEBE ESTARFIRMADA POR ELSOLICITANTE Y CON ELVISTO BUENO DEL
RESPONSABLEDISTRITALO RESPONSABLEREGIONAL.

./ EN EL CASO DE LAS DISTRITALESY REGIONALESDEL INTERIOR, UNA VEZ RECIBIDO
EL MATERIAL DE ALMACENES, SE DEBE REVISAR EL MATERIAL CON EL
FORMULARIO DE SALIDA DE ALMACENES, UNA VEZ VERIFICADO, SE DEBE FIRMAR
LA RECEPCIÓNDELMATERIAL.

./ LAS DISTRITALESY REGIONALES DEL INTERIOR, DEBE ENVIAR EL FORMULARIO DE

SALIDA DE ALMACÉN DEBIDAMENTE FIRMADO A ALMACENES EN UN PLAZO
MÁXIMO DE 3 DíAS HÁBILES.

TOMAR NOTA QUE ALMACENES LLEVARA EL ESTRICTOCONTROL DE LA DEVOLUCiÓN DE
LOSFORMULARIOS DE SALIDA DEALMACÉN.

EL INCUMPLIMIENTO AL PRESENTE INSTRUCTIVO GENERARA SANCIONES ESTABLECIDAS
EN EL REGLAMENTO INTERNO DE PERSONAL DEL MINISTERIO DE GOBIERNO Y OTRAS
NORMAS EN VIGENCIA.
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