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EN CUMPLIMIENTO A DISPOSICIONESEMITIDAS POR EL MINISTERIO DE GOBIERNO RESPECTOAL
ARTíCULO35 DELD.S. N!! 0181, DE FECHA28 DEJUNIO DE 2009, NORMAS BÁSICASDELSISTEMA DE
ADMINISTRACiÓN DE BIENES V SERVICIOS (NB-SABS), SE DA A CONOCER LAS OBLIGACIONES V
RESPONSABILIDADES A TODAS LAS OFICINAS DE LA DIRECCiÓN GENERAL DE SUSTANCIAS
CONTROLADAS,QUE A LA LETRADICE:

ARTíCULO 35.- (UNIDAD SOLICITANTE). LA UNIDAD SOLICITANTE EN CADA PROCESODE
CONTRATACiÓN,TIENECOMO PRINCIPALESFUNCIONES:

A) ELABORAR LAS ESPECIFICACIONESTÉCNICAS V DEFINIR EL MÉTODO DE SELECCiÓN V
ADJUDICACiÓN A SERUTILIZADO, PARA LA CONTRATACiÓN DE BIENES,OBRASV SERVICIOS
GENERALES,VELANDO PORLA EFICACIADELA CONTRATACiÓN;

B) ELABORAR LOS TÉRMINOS DE REFERENCIA V DEFINIR EL MÉTODO DE SELECCiÓN V
ADJUDICACiÓN A SERUTILIZADO PARA LA CONTRATACiÓN DESERVICIOSpE CONSULTORíA,
VELANDO PORLA EFICACIADELACONTRATACiÓN;
SOLICITARELASESORAMIENTODEOTRASUNIDADESO LACONTRATACiÓN DEESPECIALISTAS
CUANDO LA UNIDAD SOLICITANTENO CUENTECON PERSONALTÉCNICO CALIFICADO PARA
LA ELABORACiÓNDELASESPECIFICACIONESTÉCNICASO TÉRMINOS DEREFERENCIA;
ESTIMAR EL PRECIO REFERENCIALDE CADA CONTRATACiÓN. LA ESTIMACiÓN DEL PRECIO
REFERENCIALDE FORMA ERRÓNEACONLLEVARARESPONSABILIDADES;(REFRENDADOCON
COTIZACiÓN);
SOLICITAR LA CONTRATACiÓN DE BIENES V SERVICIOS, EN LA FECHA PROGRAMADA V
ESTABLECIDAENELPAC;
VERIFICAR QUE SE TIENE SALDO PRESUPUESTARIOV CONSIGNAR ESTE HECHO EN LA
SOLICITUDDECONTRATACiÓN;
PREPARAR, CUANDO CORRESPONDA, NOTAS DE ACLARACiÓN A LAS ESPECIFICACIONES
TÉCNICASO TÉRMINOS DEREFERENCIA;
PREPARAR EN LA MODALIDAD DE LICITACiÓN PÚBLICA, CUANDO CORRESPONDA,
ENMIENDAS A LASESPECIFICACIONESTÉCNICASO TÉRMINOS DEREFERENCIA.
INTEGRAR LAS COMISIONES DE CALIFICACiÓN V RECEPCiÓN O SER RESPONSABLEDE
EVALUACiÓNO RESPONSABLEDERECEPCiÓNDEBIENESV SERVICIOS;
ELABORAREL INFORME DEJUSTIFICACiÓNTÉCNICAPARA LA CANCELACiÓN, SUSPENSiÓNO
ANULACiÓN DEUN PROCESODECONTRATACiÓNV OTROSINFORMESQUE SEREQUIERAN;
EFECTUARELSEGUIMIENTO SOBREELAVANCEV CUMPLIMIENTO DELOSCONTRATOSEN LOS
ASPECTOSDECOMPETENCIA.
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SERESALTAQUE ELSEGUIMIENTO SOBRELOSAVANCESV CUMPLIMIENTO DE LOSCONTRATOSDEBEN
SER REALIZADOS POR LA UNIDAD SOLICITANTE. ASIMISMO, SE LES RECUERDA QUE LAS
ESPECIFICACIONESTÉCNICASO TÉRMINOS DEREFERENCIAPRESENTADOSPARACUALQUIERPROCESO
DEBENESTARFIRMADOS V/O RUBRICADOSPORLA UNIDAD SOLICITANTE.
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