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* La Paz, 03 de enero de 2014

En cumplimiento al articulo 35, del Decreto  Supremo N° 0181, de fecha 28 de
junio de 2009, Normas Basicas del Sistema de Administracion de Bienes y
Servicios (NB-SABS), se da a canocer a todos_ los Viceministerios, Dlrecgones y
Unidades dependientes de esta Carte “de Estado, las obllgacFones\y
responsabilidades de las Unidades Solii es que a la letra dice: ‘ ~

" ARTICULO 35.- (UNID_A_I;D_’ SO TANTE). La Unidad Solicitante en
cada proceso de contratacién, tiene como principales funciones:

a) Elaborar las especificaciones técnicas y definir el Método de Seleccion y
Adjudicacion a ser utilizado, para la contratacion de. bienes, obras y
servicios generales, velando por la eficacia de la contratacnon ,

b) Elaborar los términos de referencia’” y defi mr el Método de ‘Seleccion y
Adjudicacion a ser utilizado para la contrataCIén de servicios de consultoria,
velando por la eficacia de la contratacion; , )

C) Solicitar el asesoramiento de otras unidades o la. corﬁratacién de

especialistas cuando la unidad sollcuante no’ cuente con personal técnico

calificado para la elaboraCIén de las especuf cacnones técnicas o términos de

referencia; L

Estimar el Precio Referencial de cada contratacnon La estimacion del

Precio Referencial de forma errénea conllevara responsabilidades;

(refrendado con cotizacion)

Solicitar la contratacién de bienes y servicios, en la fecha programada y

establecida en el PAC;

Verificar que se tiene saldo presupuestario y consignar este hecho en la

solicitud de contratacion;

Preparar, cuando corresponda, notas de aclaracion a las especificacio

técnicas o términos de referencia;
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h) Preparar en la modalidad de Licitacion Plblica, cuando corresponda,
enmiendas a las especificaciones técnicas o términos de referencia,

i) Integrar las Comisiones de Calificacion y Recepcién o ser Responsable de
Evaluacién o Responsable de Recepcion de bienes 'y Servicios,;

j) Elaborar el informe de justificacion técnica para la cancelacion, suspension
o anulaciébn de un proceso de contratacion y otros informes que se
requieran; .

k) Efectuar el seguimiento sobre el avance y cumplimiento de los contratos en
los aspectos de su competencia. ' '

Se resalta, que el seguimiento sobre los avances y cumplimiento de los contratos

de consultorias y otros servipios.}debén ger realizados por la Unidad Solicitante,
N on cumplimiento al D.S. 0181 (Art. 35 inciso K). |

Asimismo, se lé‘s recuerda que las Especificaciones Técnicas o Términos de

Referencia  pregentados para. ‘cualquier proceso deben estar firmados ylo

rubricados por la Unidad Solicitante.

Finalmente, se Iés recuerda que en todas las solicitudes de servicios o adquisicion
de bienes deben adjuntar el POA-2014 y PAC-2014, si fuera mayor a 20.000.

El incumplimiento a este circular, impedira que los procesos sean publicados de
forma oportuna en. el sistema de contrataciones Estatales y seran pasibles a

responsabilidad de la Unidad Solicitante.

La Paz, 03 de enero de 2014
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